
АДМИНИСТРАЦИЯБУЙСКОГОМУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГАКОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «17» февраля 2026 года № 124
О внесении изменений в административный регламент предоставленияадминистрацией Буйского муниципального округа Костромской областимуниципальной услуги по согласованию переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме, утвержденныйпостановлением администрации Буйского муниципального округаКостромской области от 26 декабря 2025года №449

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации,Федеральным законом от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципахорганизации местного самоуправления в единой системе публичной власти»,Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясьУставом муниципального образования Буйский муниципальный округКостромской области,администрация Буйского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления администрациейБуйского муниципального округа Костромской области муниципальной услугипо согласованию переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме, утвержденный постановлением администрации Буйскогомуниципального округа Костромской области от 26 декабря 2025года №449,следующие изменения:1.1. Подпункт 2 пункта 16 изложить в редакции:«2) представления документов и информации, в том числеподтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственныхи муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов,предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющихмуниципальные услуги, иных государственных органов, органов местногосамоуправления либо подведомственных государственным органам или органамместного самоуправления организаций, участвующих в предоставлениипредусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗгосударственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативнымиправовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актамисубъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, заисключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе
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представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющиегосударственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, пособственной инициативе;»;1.2. пункт 16 дополнить подпунктом 5 следующего содержания:«5) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых дляполучения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращениемв иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации,за исключением получения услуг и получения документов и информации,предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных вперечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ.»;1.3. в подпункте 1 пункта 23 слова «с учётом абзаца 2» заменить словами«с учётом абзаца 3»;1.4. в пункте 49 слова «утвержденной постановлением ПравительстваРоссийской Федерации от 28 апреля 2005 года № 266 «Об утверждении формызаявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения вмногоквартирном доме и формы документа, подтверждающего принятие решенияо согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме»,» заменить словами «утвержденной приказомМинстрояРоссии от 04 апреля 2024 №240/пр «Об утверждении формы заявления опереустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме иформы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или оботказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме»;1.5. дополнить регламент пунктом 59.1. следующего содержания:«59.1. В случае отказа в предоставлении государственной илимуниципальной услуги органы, предоставляющие указанные услуги,информируют заявителя о причинах такого отказа с указанием перечнядокументов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых сталипричиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральнымизаконами и (или) иными нормативными правовыми актами требований,несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении государственной илимуниципальной услуги.»2. Первому заместителю главы администрации Буйского муниципальногоокруга Костромской области Гуляеву Е.В. обеспечить исполнениемуниципальными служащими и должностными лицами, осуществляющимипредоставление администрацией Буйского муниципального округа Костромскойобласти муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме.3. Отделу по общим вопросам, кадровой работе и противодействиюкоррупции администрации Буйского муниципального округа Костромскойобласти обеспечить направление настоящего постановления:- для размещения на официальном сайте Буйского муниципального округаКостромской области в сети «Интернет»;- для опубликования в информационном бюллетене «Буйские ведомостиокруга».4. Отделу по юридическим вопросам администрации Буйскогомуниципального округа Костромской области обеспечить официальное
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опубликование настоящего постановления в информационном бюллетене«Буйские ведомости округа».5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить напервого заместителя главы администрации Буйского муниципального округаКостромской области Гуляева Е.В.6. Настоящее постановление вступает в силу с даты его официальногоопубликования.

Главы Буйского муниципального округаКостромской области А.М. Александров



АДМИНИСТРАЦИЯБУЙСКОГОМУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГАКОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «26» декабря 2025 года № 449
Об утверждении административного регламента предоставленияадминистрацией Буйского муниципального округа Костромской областимуниципальной услуги по согласованию переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме
В соответствии с Жилищный кодекс Российской Федерации, Федеральнымзаконом от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организацииместного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральнымзаконом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставоммуниципального образования Буйский муниципальный округ Костромскойобласти,
администрация Буйского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставленияадминистрацией Буйского муниципального округа Костромской областимуниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме.2. Признать утратившими силу:2.1. постановление администрации Буйского муниципального районаКостромской области от 09 декабря 2014 года № 849 «Об утвержденииАдминистративного регламента предоставления администрацией Буйскогомуниципального района Костромской области муниципальной услуги посогласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, в томчисле в электронном виде»;2.2. постановление администрации Буйского муниципального районаКостромской области от 11 марта 2015 года № 171 «О внесении изменений вАдминистративный регламент предоставления администрацией Буйскогомуниципального района Костромской области муниципальной услуги посогласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, в томчисле в электронном виде»;2.3. постановление администрации Буйского муниципального районаКостромской области от 21 августа 2015 года № 290 «О внесении изменений вАдминистративный регламент предоставления администрацией Буйскогомуниципального района Костромской области муниципальной услуги по



согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, в томчисле в электронном виде»;2.4. постановление администрации Буйского муниципального районаКостромской области от 26 января 2017 года № 27 «О внесении изменений вадминистративные регламенты предоставления муниципальных услугадминистрацией Буйского муниципального района Костромской области»;2.5. постановление администрации Буйского муниципального районаКостромской области 22 декабря 2020 года № 479 «О внесении изменений вАдминистративный регламент предоставления администрацией Буйскогомуниципального района Костромской области муниципальной услуги посогласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, в томчисле в электронном виде»;2.6. постановление администрации Буйского муниципального районаКостромской области от 08 декабря 2022 года № 469 «О внесении изменений вадминистративный регламент предоставления администрацией Буйскогомуниципального района Костромской области муниципальной услуги посогласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, в томчисле в электронном виде, утвержденный постановлением администрацииБуйского муниципального района Костромской области от 09 декабря 2014 года№ 849».3. Первому заместителю главы администрации Буйского муниципальногорайона Костромской области Гуляеву Е.В. обеспечить исполнениемуниципальными служащими и должностными лицами, осуществляющимипредоставление администрацией Буйского муниципального округа Костромскойобласти муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме.4. Отделу по общим вопросам администрации Буйского муниципальногорайона Костромской области (Т.С. Воронина) обеспечить направлениенастоящего постановления:- для размещения на официальном сайте Буйского муниципального округаКостромской области в сети «Интернет»;- для опубликования в информационном бюллетене «Буйские ведомости».5. Сектору по юридическим вопросам администрации Буйскогомуниципального района Костромской области обеспечить официальноеопубликование настоящего постановления в информационном бюллетене«Буйские ведомости».6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить напервого заместителя главы администрации Буйского муниципального районаКостромской области Гуляева Е.В.7. Настоящее постановление вступает в силу с даты его официальногоопубликования.

Главы Буйского муниципального округаКостромской области А.М. Александров



ПриложениеУТВЕРЖДЕНпостановлением администрацииБуйского муниципального округаКостромской области«26» декабря 2025 года № 449(в ред. от «17» февраля 2026 №124)

Административный регламент предоставленияадминистрацией Буйского муниципального округа Костромской областимуниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме
Глава 1. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент предоставления администрацией Буйскогомуниципального округа Костромской области муниципальной услуги по согласованиюпереустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме (далее –административный регламент) регулирует отношения, связанные с предоставлениемадминистрацией Буйского муниципального округа Костромской области муниципальнойуслуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки помещений вмногоквартирном доме, устанавливает сроки и последовательность административныхпроцедур (действий) администрации Буйского муниципального округа Костромскойобласти при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействияадминистрации Буйского муниципального округа Костромской области с заявителями,исполнительными органами государственной власти, учреждениями и организациями.

Круг заявителей
2. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга,являются:1) физические лица, имеющие намерение провести переустройство и (или)перепланировку принадлежащего им на праве собственности помещения вмногоквартирном доме;2) юридические лица, имеющие намерение провести переустройство и (или)перепланировку принадлежащего им на праве собственности помещения вмногоквартирном доме (за исключением государственных органов и их территориальныхорганов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органовместного самоуправления) (далее - заявители).3. В случае, когда заявителем является юридическое лицо, от имени заявителя сзаявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обращаться лицо,уполномоченное на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги(далее также именуемое «заявитель»), имеющее право действовать без доверенности отимени юридического лица либо полномочия которого подтверждаются доверенностью отимени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченногона это в соответствии с законом и учредительными документами.От имени заявителя - физического лица с заявлением о предоставлениимуниципальной услуги может обратиться его представитель (далее также именуемый«заявитель») при наличии доверенности или иного документа, подтверждающего право



обращаться от имени заявителя.
Информирование о предоставлении муниципальной услуги4. Информация о месте нахождения, графике работы администрации Буйскогомуниципального округа Костромской области, справочных телефонах размещена наофициальном сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее –сеть Интернет), https://buyskiy.kostroma.gov.ru/.5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услугии услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальной услуги, заявитель обращается в отдел архитектуры и градостроительстваБуйского муниципального округа лично, письменно, по телефону, по электронной почте,или через федеральную государственную информационную систему «Единый порталгосударственных и муниципальных услуг (функций)» через раздел портала «Каталогуслуг/описание услуг».6. Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявительобращается в отдел архитектуры и градостроительства Буйского муниципального округалично, письменно, по телефону, по электронной почте, или через федеральнуюгосударственную информационную систему «Единый портал государственных имуниципальных услуг (функций)» через раздел портала «Личный кабинет», послепрохождения процедур авторизации.Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, предоставляютсязаявителю при указании даты и входящего номера полученной при подаче документоврасписки, а при использовании федеральной государственной информационной системы«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - через раздел«Личный кабинет», после прохождения процедур авторизации. Информирование опредоставлении муниципальной услуги в данном случае осуществляется прииспользовании раздела «Личный кабинет», информационная система отправляет статусыуслуги, а также решения о предоставлении либо об отказе в предоставлениимуниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного должностнымлицом администрации Буйского муниципального округа с использованием электроннойподписи.7. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами отделаархитектуры и градостроительства Буйского муниципального округа, в том числеспециально выделенными для предоставления консультаций по следующим вопросам:перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,комплектность (достаточность) представленных документов;источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги (исполнительный орган государственной власти, орган местного самоуправления,организация и их местонахождение);ход предоставления муниципальной услуги;график приема заявителей специалистами отдела архитектуры и градостроительстваБуйского муниципального округа, МФЦ;срок предоставления администрацией Буйского муниципального округамуниципальной услуги;порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых ипринимаемых администрацией Буйского муниципального округа в ходе предоставлениямуниципальной услуги.8. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается:на информационных стендах администрации Буйского муниципального округа иадминистрации Буйского муниципального округа;на официальном сайте администрации Буйского муниципального округа(https://buyskiy.kostroma.gov.ru/) в сети Интернет;



в федеральной государственной информационной системе «Единый порталгосударственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru);Размещаемая информация содержит в том числе:извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условияпредоставления муниципальной услуги;текст настоящего административного регламента с приложениями;перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, итребования, предъявляемые к этим документам;порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых ипринимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Глава 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
9. Наименование муниципальной услуги – согласование переустройства и (или)перепланировки помещений в многоквартирном доме (далее – муниципальная услуга).

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющегомуниципальную услугу
10. Муниципальная услуга предоставляется - администрацией Буйскогомуниципального округа Костромской области (далее – ОМС).

Результат предоставления муниципальной услуги
11. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме;об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме.Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получениемзаявителем одного из следующих документов:решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме;решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме

Срок предоставления муниципальной услуги
12. Срок предоставления муниципальной услуги:решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме должно быть принято не позднее чем через 30 дней со дняпредставления документов, обязанность по представлению которых в соответствии спунктом 15 настоящего административного регламента возложена на заявителя.выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещенияв многоквартирном доме осуществляется не позднее чем через 3 рабочих дня со дняпринятия одного из указанных в пункте 11 настоящего административного регламентарешений.В случае представления заявителем документов через многофункциональный центрсрок принятия решения о согласовании или об отказе в согласовании исчисляется со дняпередачи многофункциональным центром таких документов в орган, осуществляющийсогласование.

http://www.gosuslugi.ru/


Приостановление предоставления муниципальной услуги
13. Приостановление предоставления муниципальной услуги действующимзаконодательством не предусмотрено.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставлениемуниципальной услуги
14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии соследующими нормативными правовыми актами:1) Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №188-ФЗ;2) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №190-ФЗ;3) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг» ;4) Приказом Минстроя России от 04.04.2024 N 240/пр "Об утверждении формызаявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном домеи формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе всогласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирномдоме"; 5) Постановлением Государственного комитета Российской Федерации построительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27 сентября 2003 года № 170 «Обутверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда» ;6) Уставом муниципального образования;7) Инструкцией по делопроизводству в администрации Буйского муниципальногоокруга Костромской области;8) настоящим Административным регламентом.
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

15. В перечень документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, входят:1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденнойПриказом Минстроя России от 04.04.2024 N 240/пр "Об утверждении формы заявления опереустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и формыдокумента, подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе всогласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирномдоме"; 2) документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае личного обращениязаявителя в ОМС, МФЦ);3) документ, подтверждающий полномочия лица, непосредственно обращающегосяв ОМС на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (в случае,когда с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обращается представительзаявителя);4) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемоепомещение в многоквартирном доме (подлинники или засвидетельствованные внотариальном порядке копии);5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройстваи (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения вмногоквартирном доме,6) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения вмногоквартирном доме;

consultantplus://offline/ref=587DE87D2BEABED57BC90551B56A78EA3B0EB49E93A4A3B93F411B954AOCg0M
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7) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числевременно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и(или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (вслучае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представлениепредусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или)перепланируемого помещения в многоквартирном доме по договору социального найма);8) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры одопустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, являетсяпамятником архитектуры, истории или культуры;9) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме осогласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на такие переустройствои (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме (если переустройство и (или)перепланировка помещений невозможны без присоединения к ним части общегоимущества в многоквартирном доме);10) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном домео согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на такиепереустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме (еслипереустройство и (или) перепланировка влечет уменьшение размера общего имущества вмногоквартирном доме).Перечень указанных в настоящем пункте административного регламентадокументов является исчерпывающим, из них документы (сведения), указанные вподпунктах 1, 2, 3, 5, 7, 9, 10, 11 предоставляются заявителем самостоятельно.Документы (сведения), указанные в подпунктах 6, 8, а также документы, указанныев подпункте 4 настоящего пункта, в случае если право на переводимое помещениезарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, запрашиваютсяОМС самостоятельно, посредством межведомственного взаимодействия.Заявитель вправе представить в ОМС документы, указанные в подпунктах 4, 6, 8настоящего пункта, по собственной инициативе.16. Запрещается требовать от заявителя:1) представления документов и информации или осуществления действий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативнымиправовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи спредоставлением услуги;2) представления документов и информации, в том числе подтверждающихвнесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг,которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги,органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов,органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органамили органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлениипредусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных имуниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами РоссийскойФедерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных вопределенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов.Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы,предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальныеуслуги, по собственной инициативе; (в ред. от «17» февраля 2026 №124)3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверностькоторых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимыхдля предоставления услуги, либо в предоставлении услуги, за исключением следующихслучаев: - изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
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предоставления услуги, после первоначальной подачи заявления о выдаче разрешенияна строительство, заявления о внесении изменений, уведомления; - наличие ошибок взаявлении о выдаче разрешения на строительство, заявлении о внесении изменений,уведомлении и документах, поданных заявителем после первоначального отказа вприеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставленииуслуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; - истечениесрока действия документов или изменение информации после первоначального отказав приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставленииуслуги; - выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочногоили противоправного действия (бездействия) должностного лица уполномоченногооргана государственной власти, органа местного самоуправления, организации,служащего, работника многофункционального центра, работника организации,предусмотренной частью 11 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, припервоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги,либо в предоставлении услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителяуполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления,организации, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказев приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо руководителяорганизации, предусмотренной частью 11 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;4) предоставления на бумажном носителе документов и информации,электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесениеотметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условиемпредоставления услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами;5) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых дляполучения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иныегосударственные органы, органы местного самоуправления, организации, заисключением получения услуг и получения документов и информации,предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни,указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ. (в ред. от «17» февраля2026 №124)
Требования, предъявляемые к документам, необходимым для получениямуниципальной услуги

17. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующимтребованиям:тексты документов должны быть написаны разборчиво;документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иныхнеоговоренных исправлений;документы не должны быть исполнены карандашом;документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускаетнеоднозначность их толкования.Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут бытьпредоставлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документыорганизацией (органом, учреждением) или нотариально удостоверены (в случаях, прямопредусмотренных законодательством Российской Федерации).Не заверенные копии предоставленных документов заверяются специалистом ОМС,МФЦ на основании предоставленного оригинала этого документа.

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_523235/585cf44cd76d6cfd2491e5713fd663e8e56a3831/#dst100056


Заявитель может подать заявление о получении муниципальной услуги вэлектронном виде с использованием федеральной государственной информационнойсистемы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».В соответствии со ст. 6 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ«Об электронной подписи» информация в электронной форме, подписаннаяквалифицированной электронной подписью, признается электронным документом,равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручнойподписью, кроме случая, если федеральными законами или принимаемыми в соответствиис ними нормативными правовыми актами установлено требование о необходимостисоставления документа исключительно на бумажном носителе.Заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы,предусмотренные пунктом 15 настоящего административного регламента,предоставленные заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью:- заявление удостоверяется простой электронной подписью заявителя;- доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получениеммуниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленнойквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лицаорганизации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленнойквалифицированной электронной подписью нотариуса;- иные документы, прилагаемые к заявлению в форме электронных образовбумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью всоответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 25июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускаетсяпри обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
Перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальнойуслуги
18. В перечень необходимых и обязательных услуг для предоставлениямуниципальной услуги входят:1) разработка проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и(или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;2) подготовка технического паспорта переустраиваемого и (или) перепланируемогопомещения в многоквартирном доме;19. Необходимая и обязательная услуга:1) разработка проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и(или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме осуществляетсяспециализированными проектными организациями и организациями, выполняющимистроительно-монтажные работы, имеющими свидетельства о допуске к определенномувиду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитальногостроительства, выдаваемые саморегулируемыми организациями, платно;2) подготовка технического паспорта переустраиваемого и (или) перепланируемогопомещения в многоквартирном доме осуществляется органами и организациями погосударственному техническому учету и (или) технической инвентаризации недвижимогоимущества, платно.

Перечень государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов,участвующих в предоставлении муниципальной услуги
20. При получении муниципальной услуги заявитель взаимодействует:1) со специализированными проектными организациями и организациями,выполняющими строительно-монтажные работы, имеющими свидетельства о допуске копределенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность



объектов капитального строительства, выдаваемые саморегулируемыми организациями;2) с органами и организациями по государственному техническому учету и (или)технической инвентаризации для подготовки технического паспорта переустраиваемого и(или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме.21. При предоставлении муниципальной ОМС взаимодействует со следующимиорганами и организациями:1) с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографиидля получения выписки из Единого государственного реестра недвижимости;2) с Департаментом культуры Костромской области для получения заключения одопустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится,является памятником архитектуры, истории или культуры;3) с органами и организациями по государственному техническому учету и (или)технической инвентаризации для получения сведений, содержащихся в техническомпаспорте переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирномдоме.
Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальнойуслуги

22. Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальнойуслуги, нормативными правовыми актам, регулирующими предоставление муниципальнойуслуги, не предусмотрены.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

23. Основаниями для отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме являются:1) непредставление документов, определенных подпунктом 15 настоящегоадминистративного регламента, обязанность по представлению которых возложена назаявителя, с учётом абзаца 3 пункта 15 настоящего административного регламента; (в ред.от «17» февраля 2026 №124)2) поступление ответа органа государственной власти либо подведомственнойоргану государственной власти организации на межведомственный запрос,свидетельствующий об отсутствии документа и (или) информации, необходимых дляпроведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном домев соответствии с частью 2.1. статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации, еслисоответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, вслучае, если после уведомления ОМС заявителя о получении такого ответа и предложениизаявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведенияпереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, ОМС неполучит от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочихдней со дня направления уведомления;3) представление документов в ненадлежащий орган;4) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме требованиям законодательства.Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме должно содержать основания отказа с обязательнойссылкой на нарушения, предусмотренные настоящим пунктом настоящегоадминистративного регламента.Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме выдается или направляется заявителю не позднее чем



через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжалованозаявителем в судебном порядке.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы,взимаемой за предоставление муниципальной услуги

24. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

25. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги,обозначаются соответствующими табличками с указанием:номера кабинета;фамилии, имени и отчества муниципального служащего, организующегопредоставление муниципальной услуги;мест приема и выдачи документов;мест информирования заявителей;графика работы с заявителями.Прием заявителей осуществляется в специально предназначенном для этогопомещении услуги ОМС.Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваетсянеобходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием, канцелярскимипринадлежностями, офисной мебелью, телефоном, компьютером с возможностью печатии выхода в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет», доступом кматериалам в электронном виде или на бумажном носителе, в том числе:к бланкам документов;к перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,и требованиям, предъявляемым к этим документам;к банковским реквизитам для уплаты государственной пошлины или иной платы,взимаемой за предоставление муниципальной услуги.Для ожидания приема отведены места, оснащенные стульями и столом длявозможности оформления документов.
Сроки ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлениимуниципальной услуги, получения результата предоставления муниципальной услуги,регистрации заявления

26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлениимуниципальной услуги составляет 15 минут.27. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результатапредоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.28. Максимальный срок регистрации заявления заявителя в журнале регистрациизаявлений граждан о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме, составляет 10 минут с момента его поступления в ОМС.
Возможность предварительной записи заявителей

29. Заявителям должна быть предоставлена возможность для предварительнойзаписи на предоставление документов для получения муниципальной услуги и (или) дляполучения результата муниципальной услуги. Предварительная запись можетосуществляться заявителем при личном обращении, в том числе в МФЦ, по телефону:(49435)3-15-11, а также посредством записи с использованием федеральной



государственной информационной системы «Единый портал государственных имуниципальных услуг (функций)».30. При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя,отчество, адрес места жительства, контактный телефон и желаемые дату и времяпредставления документов. Предварительная запись осуществляется путем внесенияинформации в Журнал предварительной записи заявителей, который ведется на бумажномили электронном носителях. Заявителю сообщается дата и время представлениядокументов на получение муниципальной услуги и номер кабинета приема документов, вкоторый следует обратиться, а также дата и время получения результата муниципальнойуслуги и номер кабинета выдачи результата муниципальной услуги, в который следуетобратиться. В случае если заявителем используется возможность предварительной записина представление документов для получения муниципальной услуги и (или) для получениярезультата муниципальной услуги с использованием федеральной государственнойинформационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг(функций)» ему наплавляется уведомление о приближении даты подачи документов и (или)получения результата муниципальной услуги.
Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

31. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услугиявляются:1) количество необходимых и достаточных посещений заявителем ОМС дляполучения муниципальной услуги не превышает двух раз;2) время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальнойуслуги не должно превышать 30 минут;3) заявителю предоставляется информация о ходе предоставления муниципальнойуслуги, в том числе с использованием федеральной государственной информационнойсистемы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».Информирование о предоставлении государственной услуги осуществляется прииспользовании раздела «Личный кабинет», информационная система отправляет статусыуслуги, а также решения о предоставлении либо об отказе в предоставлениигосударственной услуги в виде электронного образа документа, подписанногоуполномоченным лицом с использованием электронной подписи;4) предоставление муниципальной услуги также осуществляется МФЦ по принципу«одного окна», в соответствии с которым муниципальная услуга предоставляется послеоднократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а взаимодействие сорганами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет МФЦбез участия заявителя, на основании нормативных правовых актов и соглашений овзаимодействии;5) предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронномвиде с использованием федеральной государственной информационной системы «Единыйпортал государственных и муниципальных услуг (функций) путем запуска услуги в разделе«Личный кабинет»;6) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги вэлектронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностноголица, не лишает заявителя права получить указанный результат в форме документа набумажном носителе.32. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ специалистами МФЦ всоответствии с настоящим регламентом осуществляются следующие функции:информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставлениямуниципальной услуги;прием заявления и документов в соответствии с настоящим административнымрегламентом;



выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии снастоящим административным регламентом.

Глава 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполненияадминистративных процедур в электронной форме
Перечень административных процедур

33. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующиеадминистративные процедуры:1) приём и регистрация заявления и документов (сведений) (далее – также комплектдокументов);2) истребование документов (сведений), необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций (вслучае ее необходимости);3) экспертиза документов;4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальнойуслуги;5) выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги.Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 1настоящему административному регламенту.
Прием и регистрация заявления и документов (сведений)

34. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрациизаявления и документов (сведений) является обращение заявителя в ОМС посредством:1) личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением идокументами (сведениями), необходимыми для предоставления муниципальной услуги вОМС либо в МФЦ;2) почтового отправления заявления и документов (сведений), необходимых дляпредоставления муниципальной услуги;3) направления заявления и документов (сведений) по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая федеральную государственнуюинформационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг(функций) в виде электронных документов, подписанных соответствующей электроннойподписью.35. При личном обращении заявитель обращается в отдел архитектуры иградостроительства администрации Буйского муниципального округа, МФЦ.Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений):удостоверяет личность заявителя;если заявителем не предоставлены копии документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги производит копирование оригиналов документов,удостоверяет копии документов надписью «копия верна», датой, личной подписью,штампом (печатью) ОМС;при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном егозаполнении, помогает заявителю заполнить заявление или заполняет его самостоятельно ипредставляет на подпись заявителю;в случае выявления недостатков уведомляет заявителя о наличии препятствий дляпредоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных



недостатков, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителяустранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи заявления и документов(сведений) для предоставления муниципальной услуги, возвращает ему заявление ипредставленный им комплект документов. Если заявитель настаивает на приеме заявленияи документов (сведений) для предоставления муниципальной услуги, принимает от негозаявление вместе с представленными документами (сведениями), при этом в расписке ополучении документов (сведений) на предоставление муниципальной услуги проставляетотметку о том, что заявителю даны разъяснения о невозможности предоставлениямуниципальной услуги и он предупрежден о том, что в предоставлении муниципальнойуслуги ему будет отказано;принимает и регистрирует в «Журнале обращений граждан по предоставлениюмуниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировкипомещений в многоквартирном доме» заявление и документы;оформляет расписку о приеме документов по форме и передает ее заявителю.В случае представления самостоятельно заявителем документов установленныхподпунктами 4, 6, 8 пункта 15 административного регламента, специалист ответственныйза прием документов и регистрацию документов (сведений), передает полный комплектдокументов специалисту, ответственному за экспертизу документов.В случае, не представления самостоятельно заявителем документов установленныхподпунктами пункта 15 административного регламента, специалист ответственный заприем документов и регистрацию документов (сведений), передает полный комплектдокументов специалисту, ответственному за истребование документов (сведений).36. При поступлении заявления по почте специалист, ответственный заделопроизводство, вскрывает конверт и регистрирует поступившее заявление в «Журналевходящей корреспонденции» и в порядке делопроизводства, установленном в ОМСпередает зарегистрированный комплект документов, специалисту, ответственному заприем и регистрацию документов (сведений).Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений):регистрирует в «Журнале обращений граждан по предоставлению муниципальнойуслуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки помещений вмногоквартирном доме» заявление и документы;оформляет расписку о приеме документов по форме и направляется заявителюзаказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;В случае представления самостоятельно заявителем документов установленныхподпунктами 4, 6, 8 пункта 15 административного регламента, специалист ответственныйза прием документов и регистрацию документов (сведений), передает полный комплектдокументов специалисту, ответственному за экспертизу документов.В случае, не представления самостоятельно заявителем документов установленныхподпунктами пункта 15 административного регламента, специалист ответственный заприем документов и регистрацию документов (сведений), передает полный комплектдокументов специалисту, ответственному за истребование документов (сведений).37. При поступлении заявления в электронной форме через федеральнуюгосударственную информационную систему «Единый портал государственных имуниципальных услуг (функций)» специалист, ответственный за прием и регистрациюдокументов (сведений) осуществляет прием заявления и документов (сведений)осуществляется с учетом следующих особенностей:1) оформляет заявление и электронные образы полученных от заявителядокументов (сведений) на бумажных носителях, заверяет их надписью «копия верна»,датой, подписью и печатью ОМС.2) регистрирует заявление в «Журнале обращений граждан по предоставлениюмуниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировкипомещений в многоквартирном доме». Регистрация заявления, сформированного и



отправленного через федеральную государственную информационную систему «Единыйпортал государственных и муниципальных услуг (функций)» в выходные дни, праздничныедни, после окончания рабочего дня согласно графику работы ОМС, производится вследующий рабочий день;3) отказывает в регистрации заявления в случаях:если запрос в электронной форме подписан с использованием электронной подписи,не принадлежащей заявителю (в случае возможности получения муниципальной услуги вэлектронной форме);к запросу в электронной форме прикреплены сканированные электронные образыдокументов, не соответствующие перечню документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, предусмотренному пунктом 15 настоящего административногорегламента.уведомляет заявителя путем направления электронной расписки в получениизаявления и документов в форме электронного документа, подписанного электроннойподписью специалиста, ответственного за прием и регистрацию документов (сведений)(далее - электронная расписка). В электронной расписке указываются переченьпредставленных заявителем документов, дата их получения, и перечень документов,которые будут получены по межведомственным запросам. Электронная расписка выдаетсяпосредством отправки соответствующего статуса в раздел «Личный кабинет»;4) В случае представления самостоятельно заявителем документовустановленных подпунктами 4, 6, 8 пункта 15 административного регламента, специалистответственный за прием документов и регистрацию документов (сведений), передаетполный комплект документов специалисту, ответственному за экспертизу документов.В случае, не представления самостоятельно заявителем документов установленныхподпунктами пункта 15 административного регламента, специалист ответственный заприем документов и регистрацию документов (сведений), передает полный комплектдокументов специалисту, ответственному за истребование документов (сведений).38. Результатом исполнения административной процедуры является прием ирегистрация в «Журнале обращений граждан по предоставлению муниципальной услугипо согласованию переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирномдоме» заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к немудокументами (сведениями) и передача их специалисту, ответственному за экспертизудокументов, либо специалисту, ответственному за истребование документов (сведений).Максимальный срок исполнения административных действий составляет 60 минут.39. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2рабочих дня.
Истребование документов (сведений), необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций

40. Основанием для начала административной процедуры истребования документов(сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся враспоряжении других органов и организаций является прием и регистрация в «Журналеобращений граждан по предоставлению муниципальной услуги по согласованиюпереустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме» заявления опредоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами (сведениями).Истребование документов (сведений), необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организацийосуществляется специалистом, ответственным за истребование документов (сведений),который уполномочен на выполнение данных административных действий приказом илииным нормативным правовым актом органа местного самоуправления.При отсутствии документов и сведений, необходимых для получения



муниципальной услуги, которые подлежат истребованию посредством системымежведомственного взаимодействия специалист, ответственный за истребованиедокументов (сведений) оформляет и направляет в соответствии с установленным порядкоммежведомственного взаимодействия запросы в:Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии дляполучения выписки из Единого государственного реестра недвижимости;департамент культуры Костромской области для получения заключения одопустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится,является памятником архитектуры, истории или культуры;в органы и организации по государственному техническому учету и (или)технической инвентаризации для получения сведений, содержащихся в техническомпаспорте переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирномдоме. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги посредствомфедеральной государственной информационной системы «Единый порталгосударственных и муниципальных услуг (функций)» ему направляется уведомление офакте отправки межведомственных запросов.41. Письменый межведомственный запрос должен содержать:1) наименование органа или организации, направляющих межведомственныйзапрос;2) наименование органа или организации, в адрес которых направляетсямежведомственный запрос;3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимопредставление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер(идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;4) указание на положения нормативного правового акта, которым установленопредставление документа и (или) информации, необходимые для предоставлениямуниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации,установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, атакже сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые дляпредставления таких документа и (или) информации;6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;7) дата направления межведомственного запроса;8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившегомежведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электроннойпочты данного лица для связи;9) информация о факте получения согласия от заявителя, о представленииинформации, доступ к которой ограничен федеральными законами (при направлениимежведомственного запроса о представлении информации, доступ к которой ограниченфедеральными законами).42. При поступлении ответов на запросы от органов и организаций специалист,ответственный за истребование документов (сведений):дополняет комплект документов заявителя полученными ответами на запросы,оформленными на бумажном носителе, а также в образе электронных документов;передает комплект документов специалисту, ответственному за экспертизудокументов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.43. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 40минут.Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5рабочих дней.
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44. Результатом административной процедуры является истребование посредствомсистемы межведомственного взаимодействия необходимых документов (сведений) ипередача комплекта документов специалисту ответственному за экспертизу документов.
Экспертиза документов

45. Основанием для начала административной процедуры экспертизы документовзаявителя является получение специалистом, ответственным за экспертизу документов,комплекта документов.46. Специалист, ответственный за экспертизу документов:1) устанавливает предмет обращения заявителя;2) формирует личное дело заявителя, которое представляет собой сброшюрованныйи подшитый в обложку личного дела комплект документов, представленных заявителем;3) в случае поступления ответа по межведомственному запросу об отсутствиизапрашиваемых документов (сведений) готовит уведомление в соответствии с подпунктом2 пункта 23 настоящего административного регламента с предложением представитьнеобходимые документы (сведения) самостоятельно и направляет заявителю.47. Осуществляя рассмотрение документов заявителя, специалист, ответственныйза экспертизу документов, комплекта документов заявителя:1) устанавливает принадлежность заявителя к категории лиц, имеющих право наполучение муниципальной услуги;2) проверяет наличие и правильность оформления документов в соответствии спунктами 15, 17 настоящего административного регламента;3) проверяет соответствие проекта переустройства и (или) перепланировкипереустраиваемого и (или) перепланируемого помещения требованиям законодательства;4) проверяет наличие у заявителя полномочий на право обращения с заявлением опредоставлении муниципальной услуги (в случае, когда заявителем является юридическоелицо или когда с заявлением обращается представитель заявителя);5) устанавливает наличие согласия всех собственников помещений вмногоквартирном доме на переустройство и (или) перепланировку, если переустройство и(или) перепланировка помещения невозможны без присоединения к ним части общегоимущества в многоквартирном доме;6) устанавливает наличие согласия всех собственников комнат в коммунальнойквартире на переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме,если переустройство и (или) перепланировка влечет изменение размера общего имуществав коммунальной квартире;7) на основании заключения исполнительного органа государственной властипроверяет допустимость проведения переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме, в случае если переустраиваемое и (или) перепланируемое жилоепомещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, историиили культуры.48. На основании анализа комплекта документов заявителя (в том числе документов(сведений), полученных в результате межведомственного взаимодействия) устанавливаетотсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.



49. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальнойуслуги, предусмотренных пунктом 23 настоящего административного регламента,специалист, ответственный за экспертизу документов, осуществляет подготовку проектарешения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме ОМС по форме, утвержденной Приказом Минстроя России от04 апреля 2024 №240/пр «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или)перепланировке помещения в многоквартирном доме и формы документа,подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе в согласованиипереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» (далее –проект решения о предоставлении услуги). (в ред. от «17» февраля 2026 №124)50. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,предусмотренных пунктом 23 настоящего административного регламента, специалист,ответственный за экспертизу документов, осуществляет подготовку проекта решения ОМСоб отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого или нежилогопомещения в многоквартирном доме (далее – проект решения об отказе в предоставленииуслуги).51. Специалист, ответственный за экспертизу документов, передает проект решенияо предоставлении услуги или проект решения об отказе в предоставлении услуги с личнымделом заявителя руководителю ОМС для принятия соответствующего решения.52. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 4 часа.Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 18рабочих дней.53. Результатом административной процедуры является подготовка проектарешения о предоставлении услуги либо проекта решения об отказе в предоставлении услугии передача их с личным делом заявителя главному архитектору – начальнику отделаархитектуры и градостроительства Буйского муниципального округа.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальнойуслуги
54. Основанием для начала административной процедуры принятия решения опредоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является получениеглавным архитектором – начальником отдела архитектуры и градостроительства Буйскогомуниципального округа проекта решения о предоставлении услуги либо проекта решенияоб отказе в предоставлении услуги и личного дела заявителя.55. Главный архитектор – начальник отдела архитектуры и градостроительстваБуйского муниципального округа определяет правомерность предоставления (отказа впредоставлении) муниципальной услуги.56. Если проекты решения о предоставлении услуги либо решения об отказе впредоставлении услуги не соответствуют требованиям законодательства, главныйархитектор – начальник отдела архитектуры и градостроительства Буйскогомуниципального округа возвращает их специалисту, ответственному за экспертизудокументов, для приведения их в соответствие с требованиями действующегозаконодательства с указанием причины возврата.Специалист, ответственный за экспертизу документов приводит проекты решенияо предоставлении услуги либо решения об отказе в предоставлении услуги в соответствиес действующим законодательством и передает главному архитектору – начальнику отделаархитектуры и градостроительства Буйского муниципального округа для повторногорассмотрения.57. Главный архитектор – начальник отдела архитектуры и градостроительстваБуйского муниципального округа в случае соответствия проектов решения опредоставлении услуги либо решения об отказе в предоставлении услуги действующему
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законодательству:1) принимает решение о предоставлении (об отказе в предоставлении)муниципальной услуги;2) подписывает решение о предоставлении услуги либо решение об отказе впредоставлении услуги и заверяет печатью администрации Буйского муниципальногоокруга;3) передает решение о предоставлении услуги либо решение об отказе впредоставлении услуги и личное дело заявителя специалисту, ответственному за выдачудокументов.58. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 15минут.Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2рабочих дня.59. Результатом административной процедуры является принятие решения опредоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и передача решенияо предоставлении услуги либо решения об отказе в предоставлении услуги и личного делазаявителя специалисту, ответственному за выдачу документов.
59.1. В случае отказа в предоставлении государственной или муниципальной услугиорганы, предоставляющие указанные услуги, информируют заявителя о причинах такогоотказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверностькоторых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленныхфедеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований,несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении государственной илимуниципальной услуги. (в ред. от «17» февраля 2026 №124)

Выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги.
60. Основанием для начала процедуры выдачи документов является получениеспециалистом, ответственным за выдачу документов, решения о предоставлении услугилибо решения об отказе в предоставлении услуги и личного дела заявителя.61. Специалист, ответственный, за выдачу документов:1) регистрирует решение о предоставлении услуги либо решение об отказе впредоставлении услуги в «Журнале обращений граждан по предоставлениюмуниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировкипомещений в многоквартирном доме».2) уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услугилюбым из способов указанных в заявлении (телефон, факс или посредством отправкисоответствующего статуса в раздел «Личный кабинет» через федеральнуюгосударственную информационную систему «Единый портал государственных имуниципальных услуг (функций)»);3) вручает заявителю лично, направляет почтовым отправлением с уведомлением одоставке или в раздел «Личный кабинет» через федеральную государственнуюинформационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг(функций)» решение о предоставлении услуги либо решение об отказе в предоставленииуслуги;4) передает дело специалисту, ответственному за делопроизводство, дляпоследующей его регистрации и передачи в архив.62. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 20минут.Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3рабочих дня.63. Результатом административной процедуры является вручение решения о



предоставлении услуги либо решения об отказе в предоставлении услуги заявителю лично,либо направление его почтовым отправлением с уведомлением о доставке или в раздел«Личный кабинет» через федеральную государственную информационную систему«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».



Приложение № 1К административному регламенту предоставленияадминистрацией Буйского муниципального округаКостромской области муниципальной услуги посогласованию переустройства и (или)перепланировки помещений в многоквартирномдоме

Блок-схема предоставления муниципальной услуги
Обращение заявителя с заявлением и документами,необходимыми для предоставления муниципальнойуслуги

Прием и регистрация документов

Отсутствие оснований дляотказа в предоставлениимуниципальной услуги
Наличие оснований для отказав предоставлениимуниципальной услуги

Принятие решения осогласовании переустройства и(или) перепланировкипомещения в многоквартирномдоме

Принятие решения об отказе всогласовании переустройства и(или) перепланировкипомещения в многоквартирномдоме

Решение об отказе в согласованиипереустройства и (или)перепланировки помещения вмногоквартирном доме

Рассмотрение документов

Выдача документов заявителю

Решение о согласованиипереустройства и (или)перепланировки помещения вмногоквартирном доме



Приложение 2К административному регламенту предоставленияадминистрацией Буйского муниципального округаКостромской области муниципальной услуги посогласованию переустройства и (или) перепланировкипомещений в многоквартирном доме
ФОРМА

Администрация Буйского муниципального округа Костромской области(наименование органа местного самоуправления по месту нахождения переустраиваемого и (или)перепланируемого помещения в многоквартирном доме)
ЗАЯВЛЕНИЕо переустройстве и (или) перепланировке помещенияв многоквартирном доме

от___________________________________________________________________________________________________________________________________________________(для юридических лиц - полное и сокращенное (при наличии) наименования, основнойгосударственный регистрационный номер (для иностранного юридического лица - регистрационныйномер, присвоенный данному юридическому лицу в стране регистрации (инкорпорации), или егоаналог); для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), серия и номер документа,удостоверяющего личность, адрес регистрации по месту жительства; для органов государственнойвласти и местного самоуправления - полное и сокращенное (при наличии) наименования, реквизитынормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется деятельность данного органа)
Прошу согласовать проведение__________________________________________________________________________________________(переустройство, перепланировка или переустройство и перепланировка)помещения в многоквартирном доме по адресу:__________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________(субъект Российской Федерации, муниципальное образование, улица, дом,корпус, строение, квартира(комната), номер помещения (последнее для нежилых помещений), кадастровый номер объектанедвижимого имущества)согласно представленному проекту __________________________________________(переустройство, перепланировка или переустройство и перепланировка)помещения в многоквартирном доме.К заявлению о переустройстве и (или) перепланировке помещения вмногоквартирном доме прилагаются следующие документы:
1)___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ на ___ листах;(вид, номер и дата правоустанавливающих документов на переустраиваемое и (или) перепланируемоепомещение в многоквартирном доме (если право на переустраиваемое и (или) перепланируемоепомещение в многоквартирном доме зарегистрировано в Едином государственном реестренедвижимости, то документ представляется по инициативе заявителя)2) проект _________________________________________________________________________________________________________________________ на ___ листах;(наименование, номер и дата проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемогои (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме)3) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирномдоме __________________________________________________________________________________________________________________________________ на ___ листах;



(наименование (при наличии), номер и дата протокола общего собрания собственников помещений вмногоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме напереустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме в случае, предусмотренномчастью 2 статьи 40 Жилищного кодекса Российской Федерации)4) технический паспорт ____________________________________________________________________________________________________________ на ___ листах;(номер и дата выдачи технического паспорта переустраиваемого и (или) перепланируемогопомещения в многоквартирном доме) (документ представляется по инициативе заявителя)5) согласие всех членов семьи нанимателя, занимающих жилое помещение подоговору социального найма, на ___ листах;___________________________________________________________________________(если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренныхнастоящим пунктом документов наниматель (в том числе временно отсутствующие члены семьинанимателя) переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социальногонайма)6) заключение _____________________________________________________________________________________________________________________ на ___ листах;(номер, дата выдачи и наименование органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры,выдавшего заключение о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещенияв многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятникомархитектуры, истории или культуры)документ представляется по инициативе заявителя
7) ________________________________________________________________________________________________________________________________ на ___ листах.(вид, номер и дата документа, подтверждающего полномочия заявителя)

"__" _______ 20__ г.
(подпись заявителя илиуполномоченного им лица) (фамилия, имя, отчество (приналичии)
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Приложение 3К административному регламенту предоставленияадминистрацией Буйского муниципального округаКостромской области муниципальной услуги посогласованию переустройства и (или) перепланировкипомещений в многоквартирном доме

ФОРМА
(Бланк органа, осуществляющего согласование)

РЕШЕНИЕо согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме
В связи с заявлением _________________________________________________________________________________________________________________________________(для юридических лиц - полное и сокращенное (при наличии) наименования, основнойгосударственный регистрационный номер (для иностранного юридического лица - регистрационныйномер, присвоенный данному юридическому лицу в стране регистрации (инкорпорации), или егоаналог); для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), серия и номер документа,удостоверяющего личность, адрес регистрации по месту жительства; для органов государственнойвласти и местного самоуправления - полное и сокращенное (при наличии) наименования, реквизитынормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется деятельность данного органа)
___________________________________________________________________________(номер и дата заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме)
о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме поадресу: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________(субъект Российской Федерации, муниципальное образование, улица, дом, корпус, строение, квартира(комната), номер помещения (последнее - для нежилых помещений), кадастровый номер объектанедвижимого имущества)
по результатам рассмотрения заявления и иных представленных в соответствии счастями 2 и 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации документовпринято решение:______________________________________________________________________________________________________________________________________________________(решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме с указанием основания отказа и ссылкой на нарушения,предусмотренные частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации)
в соответствии с проектом ________________________________________________.(наименование, номер и дата проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или)перепланируемого помещения в многоквартирном доме)

"__" _______ 20__ г.
(дата принятия решения) (подпись должностного лица,осуществляющего согласование) (должность, фамилия, имя,отчество (при наличии)

Решение получено лично:
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"__" _______ 20__ г.
(подпись заявителя илиуполномоченного им лица) (фамилия, имя, отчество (приналичии)

Решение направлено в адрес заявителя(заполняется в случае направления решения по почте) "__" ___________ 20__ г.

(должность) (подпись должностного лица,осуществляющего согласование) (фамилия, имя, отчество (приналичии)


